國立高雄科技大學
營建工程系職場實習課程實施要點
經97年4月17日96學年度第6次系務會議報備通過

經97年4月29日96學年度第2次課程委員會決議通過
經99年1月18日98學年度第2次課程委員會決議通過

經99年5月27日98學年度第7次系務會議決議通過
經100年6月9日99學年度第11次系務會議決議通過
經101年3月28日100學年度第7次系務會議決議通過
經104年5月21日103學年度第12次系務會議修正通過

經107年3月8日106學年度第9次系務會議修正通過
經107年5月1日106學年度第12次系務會議修正通過
1、 目的
為貫徹本系「務實致用」之教育目標，提升實務應用之研究與服務，特規劃職場實習課程供學生修習，並依本校「學生職場實習課程實施要點」訂定本實施要點（以下簡稱本要點），以增進學生專業實務知能。
2、 
本課程實施期程

學期內開課、暑期開課。

3、 本課程實習學分及時數

（一）暑期實習課程：

開設「營建工程暑期實習」2學分之實習課程，於暑期實施，且需在同一機構連續實習8週，不低於320小時為原則。

（二）學期實習課程：

開設「營建工程學期實習」9學分為期至少4.5個月之實習課程，修讀實習課程期間，除依系訂定定期返校之座談會或研習活動等，學生應全職於實習機構實習。

（三）專案實習課程：

開設「營建工程專案實習」2學分畢業前累積達320小時之單一或不同專案實習課程。

專案實習係指參加公民營機構辦理之專案見習或短期實習；或執行公民營機構委託之專案任務或專業服務，其實習時數可累計。

（四）專題實習課程：

開設「營建工程專題實習」2學分為期至少4.5個月完成執行與公民營機構合作之專題計畫。開設「實務專題（三）」零學分：於上、下學期分別開設，學生於實務專題(一)、(二)成績及格後方得選修。且在每學期加退選前提出申請及指導老師確認，經系務會議審核等同專題實習性質者，修畢成績及格認列為通過職場實習畢業門檻。本課程以完成更深入研究原實務專題題目或創新的實務專題題目。
4、 本課程修讀資格
本系大學部二、三、四年級學生經本系及合作廠商機關甄選合格者。
5、 修課學生甄選方式
如申請學生人數過多時，由提供實習名額之廠商機關決定錄取名單或開課教師決定。
6、 修課學生申請方式
（1） 欲修讀本課程的學生，須填寫本系「職場實習課程修讀申請書」（如附件一）並附入學至現就讀在校成績排名證明書，於系辦公室公告規定之時間內提出。

（2） 經複選入取者，須於公告後一週內繳交「家長同意書」（如附件二）、「學生職場實習具結書」（如附件三）並至系辦公室填寫辦理意外險之投保相關資料，實習期間之意外險投保費用由系上負責，未依規定辦理者視同棄權並依序遞補備取學生。
7、 修課學生職責
（1） 實習期間自行負責往返實習機構之交通工具及食宿並注意交通安全及工作安全。

（2） 實習期間應遵守實習機構之人事規則，準時上、下班，並接受該機構主管及督導之指導，實習不力者實習機構有權中途停止該生之實習，本課程之成績將以不及格論處，且該生爾後不得再申請修讀本課程。
（3） 實習期間若因故必須請假時，須向實習機構請假，實習期間請假及曠勤（含）達三分之ㄧ者，本課程之成績將以不及格論處。
（4） 至實習機構報到後一週內，須繳交「實習生報到單」（附件四）正本至系辦公室。
（5） 實習期滿後應依系上規定之格式（如附件五/附件五之一）撰寫實習報告並於實習結束後一週內繳交至系辦公室。
8、 本課程成績評量方式
（1） 實習機構每月施行一次評量（如附件六）。
（2） 實習機構評量成績之平均分數佔50%，實習報告成績佔50%。
9、 本課程負責教師應於學生實習前召開行前說明會，讓學生了解實習之相關規定。
10、 本要點訂定後提系務會議報備，修改時亦同。
營建工程系職場實習課程修讀申請書
	姓名
	
	申請年月日
	

	學號
	
	班級
	

	欲實習之課程
	□營建工程暑期實習  □營建工程學期實習

□營建工程專題實習  □營建工程專案實習

	欲實習之領域
	· 設計及相關內業工作   □材料應用   □現場監造   □由系上安排

	住址
	

	電話
	（H）
（手機）

	緊急聯絡人
	

	住址
（緊急連絡）
	

	電話
（緊急連絡）
	


其他繳交資料：□入學至現就讀在校成績排名證明書學生歷年學業成績排名證明書(全年級)。
家長同意書
茲同意敝子弟            
（現就讀國立高雄科技大學      系     年     班，學號            ）
參加職場實習課程，並督促其遵守學校、系所及實習機構之規範和自身的交通、生活及工作安全，並遵從學校指導教師及實習單位指導人員之教導。

實習期間：自   年   月   日起至   年   月   日止，共計  個月。

實習地點：                             
此致
國立高雄科技大學          系
學生家長：                    (簽章)

聯絡電話：                    
      年      月      日
備註：請於同意  貴子弟進行實習後，將此表請  貴子弟轉交本系。

      如有需要，請洽：       系 
      聯絡電話：（07）601-1000轉        傳真:          
學生職場實習具結書
茲因本人      現就讀國立高雄科技大學營建工程系   年   班，同意參與系上安排之職場實習課程，且遵守系上「職場實習課程實施要點」第六條、第七條之規定。如因個人疏失致發生重大事故願自行負責並接受學校論處。
            此致
國立高雄科技大學營建工程系
            立具結書人：
            身分證字號：
    年    月    日
國立高雄科技大學營建工程系實習生報到單
	學生姓名
	
	學號
	
	年級/班級
	

	實習機構
名稱
	
	實習
部門
	

	實習機構
住址
	
	實習機構
聯絡電話
	

	上班時間
	
	下班時間
	

	擔任工作
內容
	

	報到日期
	

	單位主管或督導簽名
	
	實習機構核章
	

	備註
	本報到單須於至實習機構報到後一週內交回或寄回系上，俾憑辦理後續事宜。


實習報告內容格式
一、報告格式：以A4紙張直立式橫寫。
二、封面頁應有資料
（一）報告名稱：國立高雄科技大學營建工程系____學年度營建工程實習報告
（二）實習廠商名稱：(請寫明實習機關或公司全名及部門名稱)
（三）實習期間：(請寫明實習起迄年月日)
（四）學生資料：(請分段寫明班級姓名學號)
（五）報告繳交時間：(請寫明實習報告繳交時間年月日)
三、內頁：（每頁務必註明頁碼）

第一頁：目錄(請分段註明實習報告各章節名稱及頁碼)
第一節、實習廠商簡介
1.實習廠商名稱、負責人姓名、公司地址、簡明組織架構圖、員工人數、主要業務項目、主要產品或服務項目。
3.實習機構主要輔導人員姓名、職稱、電話。
4.實習機構主要業務項目之角色功能，在整體市場或全體經濟社會中的地位或貢獻。
第二節、本人實習工作的業務項目、例行事務簡介。
第三節、心得與感想
第四節、實習概況調查表：填寫「職場實習概況調查表」（如附件五之1）
國立高雄科技大學職場實習概況調查表
系    所：　　　　　　　　 班級：　　　　　　姓名：          
實習期間：    年   月   日至    年   月   日 

實習機構名稱：___________________________部門：______________
實習工作內容：                                                     
學生職場實習滿意度調查項目表

評估項目1-4請打ˇ，項目5-7請簡述。

	        評等等第

     結果

評估項目      
	非常

滿意
	滿意
	普通
	不滿意
	非常

不滿意
	備註

	1. 實習環境設施
	
	
	
	
	
	

	2.部門人員互動
	
	
	
	
	
	

	3. 實習工作內容

  與預期比較
	
	
	
	
	
	

	4.實習成果
	
	
	
	
	
	

	5.實習具體收穫
	

	6.對實習機構

  之建議
	

	7.對實習課程

  之建議
	

	回饋或處理事項

由實習輔導老師或系所填寫
	


備註：如有需要，請洽學務處實就組，分機1262。
國立高雄科技大學職場實習成績考核表

系    所：　　　　　　　　 班級：　　　　　　姓名：          
實習期間：    年   月   日至    年   月   日 

實習機構名稱(中文)：                                       
實習機構名稱(英文)：                                       
實習部門：______________  實習工作內容：                                                     
評定標準：
　　　極佳（90~100）      
      佳  （80~89）

      普通（70~79）

      尚可（60~69）

　　　不良（60以下）

評定項目：
1． 敬業精神               □極佳 □佳 □普通 □尚可 □不良

2． 品質效率               □極佳 □佳 □普通 □尚可 □不良
3． 學習熱忱               □極佳 □佳 □普通 □尚可 □不良
4． 團隊合群及職場倫理     □極佳 □佳 □普通 □尚可 □不良
5． 專業能力表現           □極佳 □佳 □普通 □尚可 □不良
整體分數：             
總評：                                                      
實習機構單位主管簽章：                         
實習機構聯絡人：                    
實習機構聯絡電話：                  
中　華　民　國　　　　　　年　　　　　　月　　　　　　日
註：
學生實習成績由實習期間直屬主管或單位主管會同指導老師予以考核，並請實習機構單位主管簽章，感謝您的協助與配合。
請於考核後將此表寄回：811高雄市楠梓區卓越路2號

       系 聯絡電話：（07）601-1000轉        傳真:          
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保存期限：一年


表單編號：STUF-3-01-0102
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